CARTA DE PASANTE

Una vez aprobadas todas las asignaturas de
la Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje
correspondiente, el Departamento de
Control Escolar emite la Carta de Pasante,
este documento lo firma y sella la Direccién

Institucional y el Departamento de Control
Escolar.

La Carta de Pasante es entregada a todos
aquellos egresados o egresadas que hayan
sido liberados en su trabajo de titulacion al
finalizar el octavo semestre y las fotografias
que para tal efecto se solicitan.

Este es un documento Unico, por lo tanto, se
entrega una sola vez.

NORMAL

El trdmite es personal y solo se entrega al
interesado o interesada.

CONSTANCIA DE PASANTE

La Carta de Pasante es un documento Unico,
por lo tanto, si es extraviada se tramita una
Constancia de Pasante, para la cual se debe
realizar un pago y cubrir los requisitos
correspondientes.

El tramite es personal y solo se entrega al
interesado o interesada.

FIDELIDAD DE DOCUMENTO

Los y las ex estudiantes pueden solicitar una
Fidelidad de Documento que procee



CONSTANCIA DE ESTUDIOS

En el momento en que el o la estudiante lo re-
quiera puede solicitar una constancia de estu-
dios.

Para tramitarla es necesario realizar un pago en
el Departamento de Recursos Financieros y
acudir con su comprobante y una fotografia

(no instantanea y con ropa clara) al
PDepartamento Control Escolar.

Las y los estudiantes reciben personalmente su
Constancia de Calificaciones en forma gratuita.

En caso de requerir otra constancia en el
transcurso del semestre, se debera cubrir una
cuota de recuperacion en el Departamento de
Recursos Financieros; posteriormente, acude al
Departamento de Control Escolar y entrega el
comprobante del pago.

La Constancia de Calificaciones se entrega
firmada y sellada al dia siguiente de haberla
solicitado.

El tramite es personal y solo se entrega al
interesado o interesada.

CERTIFICACION DE ESTUDIOS

Se expide cuando el o la estudiante solicite
duplicado de su Certificado de Terminacion
de Estudios o requiera la comprobacién de
estudios parciales de su plan de estudios.

El Certificado de Terminacién de Estudios
es un documento oficial que emite la Secre-
taria de Educacién a través de su Departa-
mento de Acreditacion y Control Escolar.

Se entrega una sola vez en el Departamento
de Control Escolar de la Institucion.

Es un documento Unico, si es extraviado, se
tramita un duplicado, por la cual se debe
realizar un pago y cubrir los requisitos co-
rrespondientes.

El Certificado registra las asignaturas cursa-
das en la Licenciatura, la evaluacion de las
mismas e incluye el promedio obtenido.

Se expide una vez que se acreditd y se
concluyo con los PLANES 2022.

El tramite es personal y solo se entrega al
interesado o interesada.




